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A szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési toérvényben — megallapitott
kozbeszerzési értékhatarokat el nem €rd arubeszerzések, épitési beruhazasok és
szolgaltatasok igénybevétele esetén meghatdrozza azokat az eljarasi szabalyokat,
melyeket jelen szabélyzat hatélya alé tartozo koltségvetési szervek koltségvetésének terhére
megvaldsitott beszerzések elokészitése, lefolytatdsa, ellenérzése soran alkalmazni kell,
tovabba a beszerzési eljarasba bevont személyek illetve szervezetek feleldsségi korét,
valamint a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

A szabalyzat rendelkezései arra irdnyulnak, hogy a beszerzési eljaras soran a szamviteli,
pénziigyi €és egye€b jogszabalyok, a szervezet belsd szabalyzatainak ide vonatkozé
eloirasai érvényesiiljenek, a beszerzések a tisztességes verseny kovetelményének
megfeleljenek, atlathatok és ellendrizhetok legyenek.

Nagysimonyi Ko6z6s Onkorményzati Hivatal — kozbeszerzési értékhatar alatti -
beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet  az 4allamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasarol sz6l6  368/2011. (XII.  31.) Korm. rendelet

(tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdése alapjan a kovetkezOk szerint
szabalyozzuk:

A SZABALYZAT HATALYA

Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10. §- ban

foglalt eldirds alapjan - az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avr) 9. §-ban meghatirozott — beszerzések
lebonyolitidsaval kapcsolatos feladatait az illetékességéhez tartozé Onkormdanyzatok és

intézményeik vonatkozasédban a Nagysimonyi K6z6s Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal) latja el.

Ebbdl eredéen a Beszerzési szabalyzat hatalya

- Nagysimonyi K6zség Onkormanyzatara

- Tokorcs Kozség Onkormanyzatéra

- Kemenesmihélyfa Kozségi Onkorményzatra

- Kemenessémjén K6zség Onkormanyzatara és ’

- intézményeikre (Tiindérkert Ovoda Nagysimonyi, Mesevar Ovoda Kemenesmihalyfa)
valamint:

- Nagysimonyi K6zos Onkorményzati Hivatalra terjed ki.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabélyzat célja: hogy az dllamhaztartasi térvény végrehajtasarol szol6 368/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja rogzitse a szabalyzat hatélya
ald tartozd allamhaztartasi szervezet(ek) —  kozbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzései  el6készitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének  felelésségi
rendjét, a nevében eljard, illetbleg az eljardsba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi korét és a beszerzési eljards dokumentaldsi rendjét,
osszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.



2. A szabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kézbeszerzési értékhatart el nem
€r6 — arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgaltatds megrendelésére,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozaséban a szabélyzat hatalya al4 tartozé
allamhaztartasi szervezet a megrendeld, ajanlatkérd vagy ajanlati felhivast kozzé
tevo.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki

- a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény (tovébbiakban: Kbtv.)
hatalya al4 tartoz6, valamint

- a katasztrofa okozta kéarok elhdritdsa érdekében sziikségessé vald, azonnali
beszerzésekre,

- az ¢€let- illetve balesetveszély elharitisa, rendkiviili esemény valamint a
vagyonvédelem érdekében sziikségessé valé haladéktalan intézkedést igényld
beszerzésekre.

Palyazati tdimogatasbol megvaldsuld beszerzések esetén az eljaras soran a jelen
szabalyzatban foglaltakon til a projekt itmutatéban foglaltakat is figyelembe kell
venni.

3. A beszerzési eljaras soran érvényesitend6 alapelvek

- A beszerzési eljarasban szervezetiink, mint Arajanlatot kérd kételes biztositani,
a szallit6, mint Arajanlatot tevd pedig koteles tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat €s nyilvanossagat.

- Arajanlatot kéréként szervezetiinknek az eljarés egésze alatt azonos banasmaédot
és esélyegyenldséget kell biztositani az arajanlatkérésben résztvevd Arajanlatot
tevok szdmaéra.

- A jelen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok
rendeltetésével 6sszhangban, a johiszemiiség kévetelményének megfelelden kell
gyakorolni illetve teljesiteni.

- A beszerzési eljarasnak &tlathatonak, minden mozzanatdban dokumentaltnak
kell lennie.

- A beszerzés csak olyan médon bonthaté részekre, amely nem eredményezi jelen
szabalyzatban foglaltak megkertilését.

Ajénlatkér6 tovabba elvarja, hogy:

- Résztvevok tiszteletben tartsék a verseny tisztasdgat, atldthatosagat és
nyilvanossagat.

- Résztvev6k a johiszemiiség ¢és tisztesség, valamint a rendeltetésszert
joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden jarjanak el.



4. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:

a) arubeszerzés,

b) épitési beruhazas,

c) szolgéltatds megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Forgalomképes és birtokba vehet6 ingé dolog tulajdonjogénak vagy hasznélatéra,
hasznositdséra vonatkozé jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése

az Onkormanyzat  (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast k6zzé  tevd)
részér6l. Az drubeszerzés magéban foglalja a beallitéast és izembe helyezést is.

b.) Epitési beruhézas:

A kovetkez6 valamely munka megrendelése (és atvétele) az Onkormanyzat, (mint
megrendeld, ajanlatkéré, ajanlati felhivast kozzé tevd) részérol:

- a Kbtv. 1. szdmu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd
munka Kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

- ¢épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatirozott
tervezése egyiitt;

- az Onkormanyzat (mint megrendelé vagy ajanlatkérd, ajanlati felhivést kozzétevo)
altal meghatérozott kovetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen eszkozzel,
vagy médon torténd kivitelezése.

c.) Szolgaltatds megrendelése:

Arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem minsiilé olyan beszerzés, amelynek
targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az Onkormanyzat (mint
megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzé tevo) részérol.

Ha a szerz8dés tobb — egymassal sziikségszertien 6sszefliggd — beszerzési targyat

foglal magaban, a meghatdrozo értékli beszerzési targy szerint kell a szerzodést
mindsiteni.

5. Osszeférhetetlenség

5.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd, megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan €s targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilonésen gazdasagi érdek
vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplovel fennallé mas k6zos érdek miatt
nem képes.

5.2.0sszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, alvéllalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként



a) a megrendeld, az ajanlatkérd, az ajanlati felhivést kozzé tevé altal az eljarassal

vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet,

b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségvisel6jét vagy feliigyelSbizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb)pont szerinti személy kozos héaztartisban el hozzétartozo6jat a
megrendeld, az ajanlatkérd, az ajanlati felhivast k6zzé tevo az eljarassal vagy
annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kézremiikddése az eljarasban a verseny tisztasigénak sérelmét eredményezheti.

5.3.Az ajéanlatkérd, a megrendel6 vagy ajanlati felhivast kozzé tevé nevében eljard és az
ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzé tevé altal az eljérassal vagy
annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban

koteles nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben fennall-e az 5.1. és 5.2. pont szerinti
Osszeférhetetlenség.

BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illet6leg
kinalt — altalanos forgalmi adé nélkill szamitott — legmagasabb Osszegli teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindito hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) iddpontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatira

A becsiilt érték kiszdmitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell egybeszamitani,
a beszerzések értékhatdra beszerzésenként egyedileg szamitando.

BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS
RENDJE

1. A koltségvetési szervnél

a. a 200.000 Ft egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén elegendd
megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére.

b. az a.) pontban megjelolt értéket meghaladd, de 5.000.000 Ft-ot el nem érd egyedi
beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges
szallitoktol,



c. 5000.000 Ft egyedi beszerzési értéket elérd, vagy meghaladé beszerzések esetén
hirdetményt (ajanlati felhivast) kell kozzétenni.

A kiadasi eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezettel érvényesen visszterhes szerzodés, illetve
létrejott ilyen szerzédés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem
mindsiil atlathaté szervezetnek.

A beszerzések esetében az 4tlathatosagi nyilatkozatot is be kell szerezni. (Aht. 41. §.
(6) bek.)

2. A beszerzési eljaras soran a szabalyzat hatélya al4 tartozé allamhaztartasi szervezet
(mint megrendel6, ajénlatkérd, ajnlati felhivast kozzétevd) nevében az

onkorményzatok esetében a polgarmester, a hivatal esetében a jegyz6 jo gosult eljarni.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhets el, illetve az ajanlattételi felhivas
— a szerz8dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor tehetd
kozz¢, ha szervezetiink (mint megrendeld, ajénlatkérd, ajanlati felhivést k6zzétevo)
rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé
biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést, valamint az ajénlati felhivast kozérthetden,
célratréen, szabatosan, a magyar nyelv éltalanos jelentésére figyelemmel, és a
miiszaki tartalomra, valamint a beszerzési cselekmény kériilményeire tekintettel kell
megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges szallité részére, illetve kézzétenni.

Az ajéanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast a jelen szabalyzat melléklete
szerinti tartalommal kell (értelemszer(ien) megkiildeni, illetve kozzétenni.

Az ajénlati felhivast a honlapon kell kézzétenni.

4. Az eljarast megindit6 felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni
az ajanlatok értékelésének szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kdvetkezok lehetnek:

- alegalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas,

- az Osszességében legel6nyosebb ajanlat kivalasztasa.
Abban az esetben, ha Osszességében a legel6nydsebb ajanlatot kivanjuk
kivalasztani, az eljarast megindit felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas)

meg kell hatarozni:

- az Osszességében  legelényGsebb  ajanlat megitélésére  szolgald
részszempontokat;

- rész szempontonként az azok sulyat meghatarozo - a rész szempont tényleges
jelentdségével aranyban 4ll6 - szorzoszdmokat (a tovabbiakban: stilyszam);



- az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran

adhat6 pontszam als6 és felsd hatérat, amely minden részszempont esetében
azonos;

5. A beszerzési tevékenység irdnyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével
¢€s megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

5.1. Az Onkormanyzat beszerzési tevékenységének iranyitdsaért a polgarmester
felel6s.

Feladata kiilén6sen:

feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

- jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely

a beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,
rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztaséra, s azt a dolgozdk
munkakori leirdsaban rogziti, stb.

A beszerzési eljarasban kozremiikodé a beszerzési eljarassal kapcsolatosan
munkdja soran tudomasara jutott valamennyi informaciét, tényt és korilményt
meg0rizni koteles, azt harmadik személynek nem adhatja &t, és nem hozhatja
nyilvanossagra, kivéve a 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.)
vonatkozd rendelkezései szerinti kozérdekd, illetve kozérdekbél nyilvanos
adatokat.

6. Az Onkorményzat a szerzbdések kotésére vonatkozé eléirasok (kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzdést a legjobb arajanlatot
adoval, illetve az ajanlati felhivas nyertesével. Amennyiben az ajanlat benyujtoja,
illetve az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban (aj anlatkérésben) ezen
kitétel szerepel — akkor szervezetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor a
kovetkezo legkedvezébb ajanlatot tevével megkétni a szerzédést.

7. Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek,
szerz6désnek) mindig irdsban kell megtorténnie.

8. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetesen az irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek
- értéke a kétszazezer forintot nem éri el,
- a fizetési szamlakrol a szadmlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfsldi
pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége, vagy
- az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti més fizetési kotelezettségnek mindsiil.

9. A szerz0dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkoz6 el6irdsokra a Polgari Térvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény (Ptk.)
rendelkezéseit kell alkalmazni.



EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK
RENDJE

1. A szabalyzat hatalya al4 tartozé Onkorményzatok

- alll bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapjan bekért ajanlatok, valamint

- a Il bekezdés 1. pontjdnak c.) alpontja alapjén kozzétett ajanlati felhivasra
¢rkezett ajanlatok elbirdlasara ajegyzd elSterjesztést készit a lezaré dontést hozod
Képviselo-testiilet részére.

2. Az ajanlatok felbontasakor a jegyzd koteles megallapitani az ajénlatok
eérvényességeét, illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

- az ajanlattételi hataridé lejarta utdn nytjtottak be,
- aza felhivasban foglalt formai és tartalmi kévetelményeknek nem felel meg,

- az ajanlattevd, illetdleg alvéllalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

- az ajanlattevé nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

- az Ajanlattev ajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a Kbtv.
szerinti kozbeszerzési értékhatart,

- egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatérozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltdnak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést
megeldzben végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megelézben a
szilkséges anyagi fedezet meghatdrozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell
figyelemmel lenni.

3. Az ajanlatok felbontasarél, ismertetésérol, az érvénytelen ajanlatokrél feljegyzést
kell késziteni:

A feljegyzést legalabb a kdvetkezoket kell tartalmaznia :

- az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,

- az ajanlatot felbonté személyek nevét,

- az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét),

- az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast,

- az ajanlattevo altal vallalt teljesitési hataridét,

- az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,

- az ajanlata érvénytelenségének okat,

- az ajanlatokra vonatkozo egyéb kiilonleges koriilményeket,
- az ajanlatot felbonté alairasat,



A feljegyzés elkészitéséért a jegyzb a felelds.

4. A beszerzési eljarast lezard dontésrdl, az ajanlatok elbirasardl, a dontést kovetd
3.munkanapon beliil irasban t4jékoztatni kell az ajanlattevéket.

A tajékoztatas elkiildéséért a polgarmester felelds.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése Jegyz6
hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszertiségre, az elbiralds
szempontjainak eldkészitésére, és azok elbiralds sorn torténd érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
Polgarmester koteles a Képvisel6-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.



ZARO RENDELKEZES

Jelen szabalyzat 2019. januar 1-jén Iép hatalyba.

Nagysimonyi, 2019. januar 1.

Hérinésné Szenteleki Csilla
jegyzo,

j/‘,. : ( \\—-‘ ¢ L
Lehgyélné Csizmazia Eva
polgéarmester
Tokorcs

Nagysimonyi, 2019. januar 2.



Melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS/AJANLATKERES
...................................... tevékenység elvégzésére

[. Ajanlatkéré:

Neve:

Cime:

Képviseldje:

Telefon/fax:

E-mail:

Kapcsolattartd neve:

Telefon/fax:

E-mail:
II. A beszerzés targya:
IIl. A szerzédés tipusanak meghatarozasa:
IV. A szerz6dés idétartama (vagy a teljesités hatarideje):
V. A teljesités helye:
VI. Fizetési feltételek:

VII.Alkalmassagi kovetelmények:
(Miiszaki, illetve szakmai alkalmassag, a megkovetelt igazolasi méd)

VIIL Ajénlatok értékelésének szempontja:

IX. Az ajanlatok benyujtasat kovetd hianypétlasi lehetéség meghatarozasa, vagy annak
kizarasa:

X. Ajanlattételei hatarido:
XI. Az ajanlatok benyujtasanak helye:
XII.Az ajanlattétel nyelve:

XIII. Az ajanlatok felbontdsanak helye, idépontja, a bontison részvételre
jogosultak megnevezése:

XIV. Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatkérd az
ajanlatokat targyalas nélkiil biralj el:

XV. A szerzédéskotés tervezett idopontja:



XVI.  Tébbvaltozath ajanlat tétele megengedett-¢?

XVIL. Rész ajanlattétel megengedett-e?

XVIII. Az ajéanlattétel ajanlati biztositék addsahoz kotott?

XIX. A dokumentici6 rendelkezésének médja:

XX. Az ajanlatok 6sszedllitasanak tartalmi és formai kovetelményei:
XXI. Egyéb informaciok

XXII. Ervénytelen az ajanlat:

XXIIIL. Targyi munkéval kapcsolatban beszerezhetd tovabbi informaciok beszerzésének
helye, cime:

XXIV. Az ajanlattételi felhivas megkiildésének napja:



Megismerési zaradék

Alairasommal igazolom, hogy a Nagysimonyi K6z6s Onkorményzati Hivatal beszerzések
lebonyolitisanak szabalyzatdban foglaltakat megismertem, betartdsit ram nézve
kételezének ismerem el.
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